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23.08.2024 tarih 236-2 numaralı Mütevelli Heyeti kararı ile kabul edilmiştir. 

 

 

İSTANBUL TİCARET ÜNİVERSİTESİ 

MÜFREDAT HAZIRLAMA VE DEĞİŞİKLİKLERİ 

UYGULAMA ESASLARI 

 

MADDE 1 - Yeni Ders Açılması: 

a) Müfredatta herhangi bir ders değiştirilerek yeni bir ders eklendiğinde; yeni dersin 

eklendiği sınıf ve dönemde, değişiklikten önce eski dersi alan öğrenciler yeni dersten 

sorumlu tutulmazlar. 

b) Yeni ders ait olduğu sınıf ve dönemi henüz okumamış olan öğrenciler ve yeni yapılacak 

müfredatlara tabi öğrencileri için açılabilir. İntibakla bu durum belirtilmelidir. 

c) Kapatılan dersi almayan veya kalan öğrencilerin yeni açılan dersi alması gerektiği 

intibakta belirtilmelidir. 

MADDE 2 - Ders Kodlarının Oluşturulması: 

a) Dersin kodu, programın adına ilişkin program kodu ile takip eden üç haneli sayıdan 

oluşur. Ders kodu büyük harflerle yazılmalıdır. 

b) Üç haneli sayının soldan ilk rakamı dersin programında bulunduğu sınıfı gösterir. 

Sağdan ilk rakam ise dersin müfredatta bulunduğu yarıyılını gösterir. 

c) İhtiyaç durumunda, Rektörlük oluru ile soldan ilk rakam dersin programında bulunduğu 

sınıfı; sağdan ilk rakam dersin müfredatta bulunduğu yarıyılını göstermek üzere dersin 

kodu dört haneli sayıdan oluşabilir. 

d) Güz döneminde verilen dersler için sağdan ilk rakam tek, bahar döneminde verilen 

dersler için ise çifttir. 

e) Aynı müfredat içerisinde veya başka bir programda aynı kodlu başka bir ders açılamaz. 

MADDE 3 - Seçmeli Ders Grubunun Oluşturulması: 

a) Her bir seçmeli ders grubunda yer alan tüm derslerin Kredi ve AKTS değerleri aynı 

olmalıdır. 

b) Seçmeli ders havuzlarının 2., 3. ve 4. sınıflar için ortak veya her sınıf için ayrı ayrı 

olmasına dair alınacak karar, bölüm kurulları tarafından tartışılarak, bölüm başkanı 

tarafından Fakülte’ye sevk edilir. 

c) Güz ve Bahar dönemleri için farklı seçmeli ders havuzları olmalıdır. 

d) Seçmeli dersten kalan öğrenciler yerine alacakları dersi, aynı dönem için açılacak 

seçmeli ders havuzundan alabilirler. Güz döneminde seçmeli dersten kalan öğrenciler 

güz döneminde, bahar döneminde kalan öğrenciler bahar döneminde almalıdır. 
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(Mezuniyet aşamasındaki öğrenciler veya diğer istisnai durumlar için Fakülte Yönetim 

Kurulu farklı şekilde karar verebilir). 

MADDE 4 - Dersin Kapatılması ve Yerine Yeni Ders Açılması: 

a) Kapatılan dersin yerine konan ders veya dersler, kapanan dersten farklı bir kod ile 

açılmalıdır. 

b) Kapatılan dersten kalan öğrencilerin hangi dersi alacağı belirlenmeli ve intibak ile 

belirtilmelidir. 

c) Yeni bir ders kodunun belirlenmemesi durumunda otomasyon sisteminde derslerin 

intibak işlemleri yapılması mümkün değildir. Bu nedenle kapatılan dersin kodu 

kullanılmamalı mutlaka yeni bir kod verilmelidir.  

MADDE 5 - Öğretim Programı Değişikliği Nedeniyle Kaldırılan Zorunlu Dersin Yerine 

Yeni Ders Konulması: 

a) Kaldırılan zorunlu bir dersi başaran öğrenci müfredata yeni konulan dersten sorumlu 

değildir. 

b) Kaldırılan zorunlu bir dersi başaramamış veya almamış öğrenciler, müfredata yeni 

konulacak dersi almak zorundadır. İntibakla bu durum belirtilmelidir. 

c) Zorunlu dersin yerine müfredata yeni bir ders eklendiğinde yeni derse yeni bir ders kodu 

verilmelidir. 

d) Yeni konulan dersin AKTS değeri kapatılan dersin AKTS değerinden düşük olmaması 

tavsiye edilmektedir. Yeni konulan dersin AKTS değeri kapatılan dersin AKTS 

değerinden düşük olması durumunda öğrencilerin eksik AKTS ‘si kalmaması için eksi 

AKTS değerini karşılayacak bir ders açılıp öğrencilere aldırılmalı veya diğer derslerin 

AKTS değerleri uyarlanarak kredi eksiği tamamlanmalıdır. İntibakla bu durum 

belirtilmelidir. 

MADDE 6 - Öğretim Programı Değişikliği Nedeniyle Zorunlu Bir Dersin Kaldırılması:  

a) Zorunlu bir ders müfredatlardan kaldırıldığında, diğer derslerde AKTS yükseltme işlemi 

yapılmaz ise, kapatılan dersten başarısız olmuş öğrenciler AKTS eksikliği 

yaşayabilirler. AKTS değerleri buna göre ayarlanmalıdır. İntibakla bu durum açıkça 

belirtilmelidir. 

b) Kaldırılan zorunlu dersten kalan öğrencilerin hangi dersten sorumlu olacağı önceden 

belirlenmelidir. İntibakla bu durum belirtilmelidir. 

c) Kapatılan ders ilgili döneminde sadece kalan öğrenciler için açılabilir. Ancak intibakla 

bu durum belirtilmelidir. 

MADDE 7 - Müfredat Güncellemesi Kapsamında Derslerin Sınıflarının Veya Yarıyılının 

Değiştirilmesi:  

a) Dersin sınıfının veya yarıyılının değiştirilmesi durumunda, yeni oluşturulacak 

müfredatlarda ders yeni sınıfına veya dönemine eklenerek, intibak ile dersi almayan ve 

kalan öğrenciler için açıklama belirtilmelidir. 
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b) İlgili dersi henüz almamış öğrencilerin müfredatlarında, henüz okumadıkları dönemler 

için derslerin sınıfları veya dönemleri değiştirilebilir. 

c) Fakat sınıf veya dönem değişikliği istenen dersler daha önce alındıysa, dersi alan 

öğrencilerin müfredatlarında sınıf ve dönem değişikliği yapılması uygun değildir. Eğer 

dönem ve sınıf değişikliği yapılması gerekiyorsa öğrencilerin önünde yer alan sınıflar 

için alacakları dönem AKTS’lerinin 30 ‘un altında kalmamasına dikkat edilmelidir. 

MADDE 8 - Müfredat Değişikliği Sebebi ile İki Dersin Birleştirilmesi: 

a) Her iki dersten de başarılı olan öğrencilerin harf notları korunur ve transkript belgesinde 

gösterilir yeni dersten sorumlu tutulmazlar. 

b) Birini başaran diğerini alamayan veya başarısız olan öğrenciler, yeni dersten sorumlu 

olurlar. Bu durum intibakta belirtilmelidir. 

c) Her iki dersten başarısız olan öğrenciler yeni açılacak dersten sorumlu olacaklardır. Bu 

durum intibakta belirtilmelidir. 

d) Birleştirilen dersin AKTS değeri öğrenci mağduriyeti yaratmayacak şekilde 

ayarlanmalıdır. Bu durum intibakta belirtilmelidir. 

e) Birleştirilen dersin AKTS değeri kapatılan iki dersin AKTS değerinden az olması 

durumunda Eksik AKTS miktarının tamamlanması için intibak işlemiyle AKTS açığı 

düzenlenmelidir. 

MADDE 9 - Öğretim Programı Değişikliği Nedeniyle Zorunlu Dersin Seçmeli Olması:  

a) Dersi zorunlu olarak alan öğrenciler aynı dersi seçmeli olarak alamazlar. 

b) Zorunlu olarak alınan ders, not yükseltmek için tekrar alındığında seçmeli olarak 

sayılmaz. 

c) Dersi hiç almayan öğrenci dersi seçmeli ders olarak almalıdır. 

d) Seçmeli ders olarak değişen zorunlu dersin yerine ise, müfredatına yeni eklenen zorunlu 

dersi almalıdır. İntibakla bu durum belirtilmelidir. 

e) Zorunlu dersin yerine konulan seçmeli dersin AKTS değeri farklı ise yapılacak 

uygulama intibakta açıkça belirtilmelidir. 

MADDE 10 - Öğretim Programı Değişikliği Nedeniyle Seçmeli Dersin Zorunlu Ders 

Olması:  

a) Dersi seçmeli olarak alan öğrenciler aynı dersi zorunlu olarak alamazlar. 

b) Seçmeli olarak alınan ders, not yükseltmek için tekrar alındığında zorunlu ders yerine 

sayılmaz. 

c) Dersi hiç almayan öğrenci dersi zorunlu ders olarak almalıdır. 

d) Zorunlu ders olarak değişen seçmeli dersin yerine ise, müfredatına yeni eklenen seçmeli 

dersi ya da müfredatındaki diğer seçmeli derslerden birini almalıdır. İntibakla bu durum 

belirtilmelidir. 


